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南京理工大学

实验室开放预约与综合管理系统

实验室开放使用说明
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1、 中心管理员或实验室管理人员

1.1 发布实验室开放

实验室管理人员，在中心管理员授权后，方可以发布实验室开放时间和审核

实验室开放预约申请。实验室管理人员发布的开放时间，中心管理员审核通过后， 用

户才可以预约该开放时间。

登录系统 http://kfyy.njust.edu.cn/（可通过学校首页 http://www.njust.edu.cn/，
页面左下“机构设置”，选择“国有资产与实验室管理处”，然后在国资处首页右

），在开放实验管理下，点击开放实

验室页面中“添加实验分室”按钮，对要开放实验室的预约截止日期和最多预约人

数进行设置，在分室列表中，中心管理员可以设置截止日期和最多预约人数， 完

成实验室的开放设置。如下图：

开放实验室需要设置开放时间后，才可预约，点击“时间设置及开放进度”

框下“进入设置”按钮，对该实验室的开放时间进行设置，如下图：

下，点击图标“实验室管理系统”进行访问
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提示：“时间设置及开放进度”下的数字的含义为，第 1个数字代表已审开

放时间的记录数，第 2个数字表示开放时间的总记录数。

进入设置后，选择时间预约方式以及开放范围。设置预约实验室的开放时间

以及结束时间，如下图：

点击提交，完成对实验分室开放的时间设置。
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1.2 审核实验室预约

用户预约成功后，中心管理员审核，点击进入审核，如下图：

提示：“预约审核进度”下的数字的含义为，第 1 个数字代表用户预约申请

已审的记录数，第 2个数字表示用户实验室预约申请的总记录数。 点击进入审

核，可以进行审核操作。

中心管理员审核通过后，用户就可以在周历课表中查看。

提示：只有审核通过的，才能在周历课表中查看到。
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2、 教师或学生

2.1 预约实验室

登录系统 http://kfyy.njust.edu.cn/(可通过学校首页 http://www.njust.edu.cn/，页

面左下“机构设置”，选择“国有资产与实验室管理处”，然后在国资处首页右下， 点

击图标“实验室管理系统”进行访问)，用户可以在首页进行预约。如下图：

点击实验室开放的“more”链接或导航栏“开放预约”，可以进入实验室预

约列表页面。



第 7 页 共 9页南京先极科技有限公司
Nanjing Change Technology Co.,Ltd.

点击对应实验室的“进入预约”后，将显示该实验房间的开放日期。

提示：“进入预约”会要求用户先登录。

点击对应日期下的“进入预约”，将显示该天所在周 7天的开放节次。用户

需要按节次进行预约。
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提示：

① 预约前必填内容，其中预约节长，决定用户每次勾选的时间段长度。如用户

选择节长为 2，勾选了第 1节，则系统自动生成 1-2节的预约记录。

② 用户预约记录部分，未审或退回的，用户可以删除进行取消预约。

③ 只有审核通过的，用户才可以在“周历课表”中查看到相应记录。

用户还可以进入系统后台，进行实验室预约。
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点击实验室开放预约，如下图：

预约操作同首页预约操作。这里不再赘述。


